
กิจกรรมลดใช้กระดาษในสํานักงานกิจกรรมลดใช้กระดาษในสํานักงาน

 1. กระดาษ A4 ใหม่ ใชส้ําหรบัจดัทําหนงัสอืที�เกี�ยวขอ้งกบัการจดัซื�อจดัจา้ง การเงนิ การพสัด ุซึ�งลงนาม
โดยผู้บริหารสูงสุด
2. กระดาษ Reuse ใช้สําหรับภายในสํานักงานหรือเอกสารที�ไม่สําคัญ เช่น ใบลา ใบลงเวลา-ปฏิบัติงาน
แบบฟอร์มต่างๆ และกระดาษโนต๊
3. กระดาษที�ใช้ครบ 2 หนา้แล้ว เก็บรวบรวมไว้ ณ จุดพักกระดาษเพื�อดําเนินการต่อไป

กําหนดประเภทของกระดาษ

ใช�ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส�ในการดําเนิน
การหนังสือภายใน หนังสือภายนอก ดําเนินการ
สร�างส�งและลงนามแล�วเสร็จในระบบ

ส�งข�อมูลข�าวสารต�าง ๆ ผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส�
หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส�/Line application

ไม�ใช�กระดาษหน�าเดียวแล�วท้ิง ให�ใช�กระดาษท้ัง
 2 หน�า เพ่ือความคุ�มค�า

ตรวจสอบรายละเอียดท่ีหน�าจอคอมพิวเตอร�ให�ถูกต�อง
ก�อนส่ังพิมพ� เพ่ือลดปริมาณกระดาษ

จัดทําโดย งานบรหิารงานสาธารณสขุ
สาํนักปลัดองค์การบรหิารสว่นตําบล

องค์การบริหารสว่นตําบลศรภีมิู


