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คู่มือส ำหรับประชำชน 
(กองสวัสดิกำรสังคม) 

 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
อ ำเภอกระสัง จังหวัดบรุีรัมย์ 

 

  ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ หมู่ที่ 1 
ต ำบลศรีภูมิ อ ำเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์ 31160 

 โทร. ๐๔4-666112 กด 5 
เว็บไซต์ : www.sriphoom.go.th  
Facebook : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ     
                 อ ำเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์ 



ก 
 

ค ำน ำ 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  กองสวัสดิกำรสังคม งำนสวัสดิกำรสังคมและสังคม
สงเครำะห์ มีบทบำทหน้ำที่ในกำรจัดสวัสดิกำรสังคมให้กับผู้สูงอำยุ คนพิกำร ผู้ป่วยเอดส์ คนไร้ที่พ่ึง และ
ผู้ด้อยโอกำสทำงสังคมในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ และส่งเสริมคุณภำพชีวิตให้กับภำค
ประชำชน ดังนั้น เพ่ือให้ประชำชนที่มำขอรับบริกำรได้มีควำมเข้ำใจที่ถูกต้องมีแนวทำงในกำรปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะน ำไปสู่ควำมสะดวกรวดเร็ว ถูกต้อง และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรขอรับบริกำรในเรื่อง
ต่ำงๆ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิจึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนของนักพัฒนำชุมชน ขึ้นตำมกรอบ
กำรปฏิบัติรำชกำร ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 

  ผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท ำให้ผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร ผู้ป่วย
เอดส์ คนไร้ที่พ่ึง ผู้ด้อยโอกำสทำงสังคม และภำคประชำชน มีควำมเข้ำใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้ง
ทรำบแนวทำงในกำรปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะท ำให้เกิดประโยชน์สูงสูดต่อบุคคลดังกล่ำวและประชำชนที่มำ
ขอรับบริกำร ต่อไป 

 
 

กองสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ



ข 
 

สำรบัญ 

เร่ือง          หน้ำที่  

ค ำน ำ ก 

สำรบัญ ข 

คู่มือส ำหรับประชำชนกระบวนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ๑ 

คู่มือส ำหรับประชำชนกระบวนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร 2 

คู่มือส ำหรับประชำชนกระบวนกำรจ่ำยเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์   3  

วิธีกำรและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจหลักตำมคู่มือประชำชน   4 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 11 
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คู่มือส ำหรับประชำชนกระบวนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

๑. งำนที่ให้บริกำร : กำรขอควำมช่วยเหลือกองสวัสดิกำรสังคม 
 ๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
3. ขอบเขตกำรให้บริกำร : พ้ืนที่ต ำบลศรีภูมิ  
๔. สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร : กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
โทรศัพท ์: 044 666 087 (เว้นวันหยุดทำงรำชกำร)  

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

-ผู้รับบริกำร        
                -ผู้สูงอำย ุ

 ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขัน้บนัไดตำมสิทธทิี่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

                -ผู้สูงอำย ุ

                -ผู้รับมอบอ ำนำจรบัเงิน 

   
 ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขัน้บนัไดตำมสิทธทิี่พึงได้รับทุกเดือน 

 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนกำร 

-ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  
-หนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุดที่ มท 0810.6/ ว 
8029 ลง 29 สิงหำคม 2566 เรื่องซักซ้อมแนวทำงกำร
ด ำ เนินงำนตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วย
หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

ผู้สูงอำยไุด้รับเบี้ยยังชีพเป็นประจ ำ 
ทุกเดือน                                                                      
กำรโอนเงินเข้ำบญัชี โดยกรมบัญชีกลำง 

ผู้สูงอำยุท่ีมสีิทธิไดร้ับเงิน
ครบถ้วน ถูกต้องตำม
ระเบียบ 
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คู่มือส ำหรับประชำชนกระบวนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร 

๑. งำนที่ให้บริกำร : กำรขอควำมช่วยเหลือกองสวัสดิกำรสังคม 
 ๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
3. ขอบเขตกำรให้บริกำร : พ้ืนที่ต ำบลศรีภูมิ  
๔. สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร : กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
โทรศัพท ์: 044 666 087 (เว้นวันหยุดทำงรำชกำร)  

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

-ผู้รับบริกำร        
                -คนพิกำร 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตรำเดยีวทุกประเภทควำมพิกำรตำมสทิธิที่
พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

                -ผู้ดูแลผู้พิกำร 

                -ผู้รับมอบอ ำนำจรบัเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตรำเดยีวทุกประเภทควำมพิกำรตำมสทิธิที่
พึงได้รับทุกเดือน 

   

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนกำร 
-ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ย
ยังชีพควำมพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2553 แกไ้ขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 4 พ.ศ.2562 
-มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจำกกำรประชุมคณะกรรมกำร
ส่งเสริมพัฒนำคุณภำพชีวิตคนพิกำรแห่งชำติเพิ่มเงินเบี้ย
ควำมพิกำรให้แก่คนพิกำร วันที่ 25 พฤศจิกำยน 2558   
-หนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.6/         
ว 5435 ลว 12 กันยำยน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทำง
กำรปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ ำด้ วย
หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเ งินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 และระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำม
พิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       (ฉบับ
ที่ 4) พ.ศ.2562 

คนพิกำรไดร้ับเบีย้ยังชีพเป็นประจ ำ 
ทุกเดือน                                                                      
กำรโอนเงินเข้ำบญัชี โดยกรมบัญชีกลำง 

คนพิกำรที่มีสิทธิได้รับเงิน
ครบถ้วน ถูกต้องตำม
ระเบียบ 
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คู่มือส ำหรับประชำชนกระบวนกำรจ่ำยเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 

๑. งำนที่ให้บริกำร : กำรขอควำมช่วยเหลือกองสวัสดิกำรสังคม 
 ๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
3. ขอบเขตกำรให้บริกำร : พ้ืนที่ต ำบลศรีภูมิ  
๔. สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร : กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
โทรศัพท ์: 044 666 087 (เว้นวันหยุดทำงรำชกำร)  

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

-ผู้รับบริกำร      
                -ผู้ป่วยเอดส ์

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตรำเดยีวตำมสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

                -ผู้ดูแลผูป้่วยเอดส ์

                -ผู้รับมอบอ ำนำจรบัเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตรำเดยีวตำมสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

   

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนกำร 

-ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์
เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  

ผู้ปว่ยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพเป็นประจ ำ 
ทุกเดือน                                                                      
กำรโอนเงินเข้ำบญัชี โดยองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลศรภีูม ิ

ผู้ป่วยเอดส์ที่มสีิทธิไดร้ับเงิน
ครบถ้วน ถูกต้องตำมระเบียบ 
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วิธีกำรและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจหลักตำมคู่มือประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำร้องรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
-หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 

 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำที่เปิดให้บริกำร 

กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ    
โทร.0 4466 6087 ต่อ 905 

เดือนมกรำคม-เดือนธันวำคมของทุกปี 
เปิดรับกำรยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยดุรำชกำร 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 -16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
       ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 กำรยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เปิดรับกำรยืนยัน
สิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ตั้งแต่ เดือนมกรำคม-เดือนธันวำคม ของทุกปี ให้ผู้สูงอำยุรำยใหม่ที่ยังไม่เคย
ลงทะเบียนมำก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอำยุที่มีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 
หรือผู้สูงอำยุที่ย้ำยมำจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นหรือกรุงเทพมหำนคร ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุ หำกผู้สูงอำยุมีควำมประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ โดยให้แนบเอกสำรหลักฐำนข้อมูลเพ่ือ
ยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
       ในส่วนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ ให้มำยืนยันสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเอง
หรือมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนมำกระท ำกำรแทนได้ในกรณีที่จ ำเป็น ณ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลศรีภูมิ ในวันเวลำรำชกำร  
        คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพ 
                         1.มีสัญชำติไทย                                                                                                                                                                        
                         2.มีชื่อท่ีอยู่ในทะเบียนบ้ำนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                                                                           
                         3.มีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  
                         4. เป็นผูไ้ม่มีรำยได้หรือมีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพตำมที่คณะกรรมกำรผู้สูงอำยุ
แห่งชำติตำมกฎหมำยว่ำด้วยผู้สูงอำยุก ำหนด (ในระหว่ำงที่คณะกรรมกำรผู้สูงอำยุแห่งชำติตำมกฎหมำยว่ำด้วย
ผู้สูงอำยุยังมิได้มีกำรก ำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมข้อ 6(4) ให้ใช้ระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 
และแก้ไขเพ่ิมเติมไปพลำงก่อน)      
                             4.1 ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
                              ( ก ) ผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุที่
อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 
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                         (ข) ผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                                              
                               (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอ่ืน 
ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำ  
บุคคลตำม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิกำรหรือผู้ป่วยเอดส์ ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำร
จ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิกำรอื่นตำมมติ
คณะรัฐมนตรี 
             ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ด้วยวิธีหนึ่งวิธีใดตำมควำมประสงค์ของผู้มีสิทธิได้รับเงิน ดังนี้                                                               
                            1.รับเงินสดด้วยตนเอง                                                                 
                            2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
                            3. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ  
                            4. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ 
1.ผูสู้งอำยุมำแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำที่เพ่ือยืนยันสิทธิพร้อม
แนบเอกสำรหลักฐำน 
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนที่เกี่ยวข้อง และ
ตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภำษณ/์บนัทึกข้อมูล 
3.รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหำรเพื่อจัดท ำประกำศรำยชื่อ 

           5  นำที 
 
         10 นำที 
 
 

 
ภำยในระยะเวลำที่
กรมส่งเสรมิกำร
ปกครองท้องถิ่น
ก ำหนด 

กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลศรีภูมิ  
เจ้ำหน้ำท่ีที่รับผิดชอบ  
1.นำงสำวญำตำวี  ชมบุญ 
2.นำยสรศักดิ์   รสหอม 

 

ระยะเวลำ 
ไม่เกิน  15  นำที /รำย  ในกำรรับค ำขอขึ้นทะเบียน 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย (ยังไม่หมดอำยุ)                                                   
2.ทะเบียนบ้ำนฉบับจริง                                                                                                                                                  
3.สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร   
  **ในกรณีท่ีมีควำมจ ำเป็นผู้สูงอำยุที่ไม่สำมำรถมำขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเอง สำมำรถมอบอ ำนำจเป็นลำย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยมีเอกสำรประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้                                                                                       
1.หนังสือมอบอ ำนำจ  จ ำนวน  1 ฉบับ   
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ จ ำนวน  1 ฉบับ  
3.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ จ ำนวน 1 ฉบับ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ โทรศัพท์ 044 666 087  ต่อ 905  หรือเวปไซต์   
https://sriphoom.go.th/portal/index.php 
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งำนที่ให้บริกำร กำรลงทะเบียนและยื่นค ำร้องรับเงินเบี้ยยังชีพควำม
พิกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำที่เปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรี
ภูมิ โทร.0 4466 6087 ต่อ 905 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เว้นวันหยดุรำชกำร 
ตั้งแต่เวลำ 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
            ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 ก ำหนดให้คนพิกำรที่มีบัตร
ประจ ำตัวคนพิกำร หรือคนพิกำรที่ย้ำยทะเบียนบ้ำนมำอยู่ใหม่ภำยในพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรี
ภูมิ ให้มำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำรด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นมำ
กระท ำกำรแทน ณ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ เพ่ือรับเบี้ยควำมพิกำรในเดือน
ถัดไปนับจำกวันลงทะเบียน 
             ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม 
ดังต่อไปนี้            
                             1. มีสัญชำติไทย                                                                                                                                      
                             2. มีภูมิล ำเนำตำมทะเบียนบ้ำนอยู่ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
                             3. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคน
พิกำร ซึ่งต้องได้ 
                                 ลงทะเบียนและยื่นค ำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำรต่อองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลศรีภูมิ     
                             4. ไม่เป็นบุคคลที่อยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 
               ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์
ขอรับเงินเบี้ย     ยังชีพผู้สูงอำยุ ด้วยวิธีหนึ่งวิธีใดตำมควำมประสงค์ของผู้มีสิทธิได้รับเงิน ดังนี้                                                               
                            1.รับเงินสดด้วยตนเอง                                                                 
                            2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
                            3. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ  
                            4. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
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ขัน้ตอนและระยะเวลำในกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

1. คนพิกำรมำแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำที่เพื่อยืนค ำ
ขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสำรหลักฐำน 
2.เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่
เกี่ยวข้อง  และตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภำษณ์/
บันทึกข้อมูล 
3.รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหำรเพ่ือจัดท ำประกำศ
รำยชื่อ 

           5  นำที 
 
         10 นำท ี
 
 
 
ภำยในระยะเวลำ
ที่กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น
ก ำหนด 

กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลศรีภูมิ                                           
เจ้ำหน้ำที่ท่ีรับผิดชอบ   
1.นำงสำวญำตำวี  ชมบุญ 
2.นำยสรศักดิ์   รสหอม 
 
 
 
 

 

ระยะเวลำ 
ไม่เกิน  15  นำที /รำย  ในกำรรับค ำขอขึ้นทะเบียน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ ำตัวคนพิกำร (ไม่หมดอำยุ)  
2. ทะเบียนบ้ำนฉบับจริง  
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร  
    ***ในกรณีที่มีควำมจ ำเป็นคนพิกำรที่ไม่สำมำรถมำขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเองสำมำรถมอบอ ำนำจเป็นลำย
ลักษณ์อักษรให้ผู้พิทักษ์ /ผู้อนุบำล เป็นผู้ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยมีเอกสำรประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 
       1. หนังสือมอบอ ำนำจ  จ ำนวน 1 ฉบับ   
       2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรของผู้มอบอ ำนำจ จ ำนวน 1 ฉบับ    
       3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ จ ำนวน 1 ฉบับ                                

 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรขอขึ้นทะเบียนคนพิกำร 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ โทรศัพท์ 044 666 087  ต่อ 905  หรือเวปไซต์   
https://sriphoom.go.th/portal/index.php 
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งำนที่ให้บริกำร กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำที่เปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรี
ภูมิ โทร.0 4466 6087 ต่อ 905 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เว้นวันหยดุรำชกำร 
ตั้งแต่เวลำ 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
            ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 ก ำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มคีุณสมบัติครบถ้วนตำมระเบียบฯ และมีควำม
ประสงค์จะขอรับกำรสงเครำะห์ให้ยื่นค ำขอต่อผู้บริหำรท้องถิ่นที่ตนเองมีภูมิล ำเนำอยู่ ในกรณีที่ไม่
สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรับกำรสงเครำะห์ด้วยตนเองได้สำมำรถมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำ
ด ำเนินกำรแทนได ้ณ กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
             ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเครำะห์  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม ดังต่อไปนี้            
                             1. มีสัญชำติไทย                                                                                                                                      
                             2. มีภูมิล ำเนำตำมทะเบียนบ้ำนอยู่ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  
                             3. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท ำกำรวินิจฉัยแล้ว              
                             4. มีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขำดผู้อุปกำระเลี้ยงดู 
หรือไม่สำมำรถประกอบอำชีพเลี้ยงตนเองได้ 
               ในกำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับควำมเดือดร้อนกว่ำ หรือผุ้ที่มี
ปัญหำซ้ ำซ้อนหรือผู้ที่อยู่อำศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่ำงไกลทุรกันดำรยำกต่อกำรเข้ำถึงบริกำรของรัฐเป็นผู้ได้รับ
กำรพิจำรณำก่อน กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ ให้ถือว่ำขำดคุณสมบัติตำมนัยแห่งระเบียบ 
ต้องไปยื่นควำมประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไปเพ่ือพิจำรณำใหม่ 
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ขัน้ตอนและระยะเวลำในกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มำแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำที่เพ่ือยืนยัน     
ค ำขอรับเงินสงเครำะห์พร้อมเอกสำรหลักฐำน                              
2.  เจ้ ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่
เกี่ยวข้องและตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภำษณ์/
บันทึกข้อมูล 
3.เจ้ำหน้ำที่ลงพ้ืนที่เพ่ือตรวจสอบสภำพควำม
เป็นอยู่ของผู้ป่วยเอดส์  ว่ำเป็นผู้มีคุณสมบัติ
สมควรได้รับกำรสงเครำะห์หรือไม่ พิจำรณำจำก
ควำมเดือดร้อน เป็น   ผู้ที่มีปัญหำซ้ ำซ้อนเป็นผู้ที่
อยู่อำศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่ำงไกลทุรกันดำรจำกต่อกำร
เข้ำถึงบริกำรของรัฐ 
4.เจ้ำหน้ำที่จัดล ำดับผู้ป่วยเอดส์เบื้องต้นและให้
ผู้บริหำรพิจำรณำคัดเลือกขั้นต่อไป  

           10  
นำท ี
 
            5  นำที 
 
             3  วัน 
   
 
 
 
 
              2 วัน 

กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลศรีภูมิ                                           
เจ้ำหน้ำที่ท่ีรับผิดชอบ   
1.นำงสำวญำตำวี  ชมบุญ 
2.นำยสรศักดิ์   รสหอม 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลำ 
ไม่เกิน  15  นำที /รำย  ในกำรรับค ำขอขึ้นทะเบียน และไม่เกิน 5 วันท ำกำรในกำรพิจำรณำคัดเลือก 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับจริง  
2. ใบรับรองแพทย์ที่ระบุว่ำเป็นผู้ป่วย “เอดส์”  
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร  
    ***ในกรณีที่มีควำมจ ำเป็นผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สำมำรถมำขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเองสำมำรถมอบอ ำนำจเป็นลำย
ลักษณ์อักษรให้ผู้ยื่นเป็นผู้ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยมีเอกสำรประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้ 
       1. หนังสือมอบอ ำนำจ  จ ำนวน 1 ฉบับ   
       2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ จ ำนวน 1 ฉบับ                                

 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรขอรับเงินสงเครำะห์ 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ โทรศัพท์ 044 666 087  ต่อ 905  หรือเวปไซต์   
https://sriphoom.go.th/portal/index.php 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

(ปรับลดระยะเวลำ) 
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เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/                    
สมัภาษณ์/บนัทกึข้อมลูเพ่ิมเติม                                                 

5 นาที/ราย 

เสนอผุ้บงัคบับญัชา(ผู้บริหาร)                
จดัท าประกาศรายช่ือ 

       รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ      
                ตรวจสอบคณุสมบตัิ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร(ปรับลดระยะเวลำ) 
(กำรขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ) 

 
ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสำรหลักฐำน 

 3 นำที/รำย 

 
 
 
 

                  
                  
                  

      
 
 

       
 

   

 

 
ขัน้ตอนการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ เดมิ 15 นาท/ีราย เวลาปฏบิัตงิานที่ปรับลด 3-5 นาท/ีราย 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้สงูอาย ุ             
1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                     
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                    
3.ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                  
4.ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเข้าบญัชี) 
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เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/                    
สมัภาษณ์/บนัทกึข้อมลูเพ่ิมเติม                                                 

5 นาที/ราย 

เสนอผู้บงัคบับญัชา (ผู้บริหาร)/จดัท า                             
ประกาศรายช่ือ 

ตรวจสอบคณุสมบตัิรวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร(ปรับลดระยะเวลำ) 
(กำรขึ้นทะเบียนคนพิกำร) 

 
ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสำรหลักฐำน 

 3 นำที/รำย 

 
 

                    
                  
                  
                  

          
 
 

       
 

   
 

     

 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนคนพิการ              
1.ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพิการ                                      
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                    
3.ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                  
4.ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเข้าบญัชี) 

ขัน้ตอนการรับขึน้ทะเบียนคนพกิาร เดมิ 15 นาท/ีราย เวลาปฏบิัตงิานที่ปรับลด 3-5 นาท/ีราย 
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เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/                    
สมัภาษณ์/บนัทกึข้อมลูเพ่ิมเติม                                                 

5 นาที/ราย 

ตรวจสอบสภาพบ้านและ
ความเป็นอยู่ของผู้ ป่วยเอดส์ 

2 วนั/ราย 

      แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร(ปรับลดระยะเวลำ) 
(กำรขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์) 

 
ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสำรหลักฐำน 

 3 นำที/รำย 

 
 
                     
                  
                  
                  

          
 
 

       
 

   
     

 
 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้ ป่วยเอดส์              
1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                      
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                    
3.ใบรับรองแพทย์ ระบวุา่ป่วยเป็น “เอดส์”      
4.ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                  
54.ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเข้าบญัชี) 

ขัน้ตอนการรับขึน้ทะเบียนผู้ ป่วยเอดส์ เดิม 15 นาที/ราย ในการรับค าขอขึน้ทะเบียน และ ไมเ่กิน 5 วนัท าการในการพิจารณาคดัเลือก                      

เวลาปฏิบตัิงานท่ีปรับลด 3-5 นาที/ราย ในการรับค าขอขีน้ทะเบียน ไมเ่กิน 3 วนัท าการในการพิจารณาคดัเลือก 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะผู้บริหาร 
องค์การบริหารสว่นต าบลศรีภมูิ                     

1 วนั 

จดัท าประกาศเพ่ือจ่ายเงิน 

สงเคราะห์ 
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  แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏบิัติรำชกำร  
    (กำรเบิก-จ่ำยเบี้ยผู้สูงอำยุ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผู้บงัคบับญัชาอนมุตัิ 

จดัท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน                     
(กองคลงั) 

ตรวจฎีกา/จดัท าเช็คเบิกเงิน                                    
(กองคลงั) 

จดัท าบญัชีรายช่ือและบนัทกึข้อความ       
(1วนั) 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย                 
ปรับลด 2 นาที/ราย                                                 

ผู้ รับผิดขอบ งานพฒันาชมุขน 

รับเงินผ่านธนาคารภายในวนัท่ี 10 ของทกุเดือน รับเงินสดภายในวนัท่ี 10 ของทกุเดือน 

โอนเงินโดยกรมบญัชีกลาง ดงึข้อมลูจากระบบ
สารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพของ อปท. 

ย่ืนบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้มีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ                     
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ-ลงช่ือผู้ รับเงิน 

 1 วนั 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด                                   
1.แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผู้สงูอาย/ุ
ผู้ รับแทน (กรณีมอบอ านาจ)                                          
2.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
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 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏบิัติรำชกำร  
    (กำรเบิก-จ่ำยเบี้ยควำมพิกำร) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผู้บงัคบับญัชาอนมุตัิ 

จดัท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน                    
(กองคลงั) 

ตรวจฎีกา/จดัท าเช็คเบกิเงิน                                    
(กองคลงั) 

จดัท าบญัชีรายช่ือและบนัทกึข้อความ       
(1วนั) 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย                 
ปรับลด 2 นาที/ราย                                                 

ผู้ รับผิดขอบ งานพฒันาชมุขน 

รับเงินผ่านธนาคารภายในวนัท่ี 10 ของทกุเดือน รับเงินสดภายในวนัท่ี 10 ของทกุเดือน 

โอนเงินโดยกรมบญัชีกลาง ดงึข้อมลูจากระบบ
สารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพของ อปท. 

ย่ืนบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้มีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ                     
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ-ลงช่ือผู้ รับเงิน 

 1 วนั 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด                                   
1.แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผู้สงูอาย/ุ
ผู้ รับแทน (กรณีมอบอ านาจ)                                          
2.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 


