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ก 
 

ค ำน ำ 
 

ปัจจุบันหน่วยงำนของรัฐมีกฎหมำยว่ำด้วยกำรอนุญำตจ ำนวนมำก ก ำหนดให้กำรประกอบ
กิจกำร ของประชำชนต้องผ่ำนกำรอนุญำต อนุมัติ กำรออกใบอนุญำต กำรขึ้นทะเบียนและกำรแจ้ง 
ในกำรขออนุญำต ด ำเนินกำรต่ำงๆ กับหน่วยงำน ของรัฐไม่ว่ำแห่งเดียวหรือหลำยแห่ง อีกทั้งกฎหมำย
บำงฉบับ ไม่ได้ก ำหนด ระยะเวลำ เอกสำรและหลักฐำนที่จ ำเป็น รวมถึง ขั้นตอนในกำรพิจำรณำไว้อย่ำง
ชัดเจน ท ำให้เกิดควำมคลุมเครือไม่ชัดเจน อันเป็นกำรสร้ำงภำระแก่ประชำชนอย่ำงมำกและเป็นอุปสรรค
ในกำรปฏิบัติงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ด้วยเหตุนี้ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ จึงได้จัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชนให้เป็นไปตำม
พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. ๒๕๕๘ ก ำหนด 
เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรติดต่อขอรับบริกำรจำกหน่วยงำนของรัฐ หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือส ำหรับ
ประชำชนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ส ำหรับผู้มำรับบริกำรโดยตรงจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
ตลอดจนจะตอบสนองควำมต้องกำร และสร้ำงควำมผำสุกแก่ประชำชนอย่ำงยั่งยืน 
 

กองช่ำง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูม ิ
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สำรบัญ 

เร่ือง          หน้ำที่  

ค ำน ำ ก 

สำรบัญ ข 

คู่มือหรือแนวทำงกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ เรื่อง กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ๑ 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ๑ 

ขั้นตอน ระยะเวลำ กำรให้บริกำร ๑ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 2 

เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 2 

ค่ำธรรมเนียม 7 

ขอบเขตกำรให้บริกำร/กฎหมำยที่เก่ียวข้อง   7 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ในกำรใช้ขออนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร-   8 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ค ำร้องแจ้งซ่อมประปำ- 10 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ค ำร้องแจ้งซ่อม/ติดตั้งระบบไฟฟ้ำสำธำรณะ- 11 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ค ำร้องทั่วไป (รับรองสิ่งปลูกสร้ำง)- 12 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม แบบค ำร้องขอขยำยเขตไฟฟ้ำ- 13 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม แบบค ำร้องขอขยำยเขตไฟฟ้ำเพ่ือกำรเกษตร- 14 
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คู่มือหรือแนวทำงกำรปฏบิัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ เรื่อง กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

งำนที่ให้บริกำร กองช่ำง  กำรขอรับใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ตำมพระรำชบัญญัติควบคุม
อำคำร พ.ศ.2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
(ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) พ.ศ.2543) 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
ผู้ใดจะก่อสร้ำงอำคำรต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น โดยเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำและ 

ออกใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน 45 วัน นับแต่วันที่ 
ได้รับค ำขอในกรณีมีเหตุจ ำเป็นที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยใน 
ก ำหนดเวลำ ให้ขยำยเวลำออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครำว ครำวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและ 
เหตุจ ำเป็นแต่ละครำวให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบก่อนสิ้นก ำหนดเวลำ หรือตำมท่ีได้ขยำยเวลำไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ กำรให้บริกำร 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

หน่วย 
เวลำ 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1 กำรตรวจสอบ 
เอกสำร 

ยื่นควำมประสงค์ก่อสร้ำง 
อำคำร พร้อมเอกสำร 

1 วัน กองช่ำง  

2 กำรตรวจสอบ 
เอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ส่วนท้องถิ่น 
ด ำเนินกำรตรวจสอบ 
เอกสำรเบื้องต้น 

1 วัน กองช่ำง  

3 กำรตรวจสอบ 
เอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ส่วนท้องถิ่น 
ด ำเนินกำรตรวจสอบงำน 
ด้ำนแผนที่ภำษี 
ตรวจสอบ ระยะร่นของ
อำคำร กำรใช้ ประโยชน์
ที่ดินตำมกฎหมำย ว่ำด้วย
กำรผังเมืองตรวจสอบ 
สถำนที่ก่อสร้ำงกฎหมำย
อ่ืน ที่เก่ียวข้อง 

7 วัน กองช่ำง  
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

หน่วย 
เวลำ 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

4 กำรพิจำรณำ 
อนุญำต 

เจ้ำหน้ำที่ส่วนท้องถิ่นตรวจ 
พิจำรณำแบบแปลนและ 
พิจำรณำออกใบอนุญำต 
(อ.1) 

18 วัน กองช่ำง  

5 กำรแจ้งผลกำร 
พิจำรณำ 

แจ้งให้ผู้ขอมำรับใบอนุญำต 
ก่อสร้ำงอำคำร (น.1) 

3 วัน กองช่ำง  

รวมระยะเวลำ 45 วัน 
งำนบริกำรนี้ได้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรแล้ว เหลือ 30 วันท ำกำร 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมเจ้ำของ 
ที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ 

 2 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดำ 

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำม 
รับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ 

 2 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดำ 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรำ 
ทุกหน้ำ 

 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำ 
ต้นฉบับทุกหน้ำ พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำม 
รับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ 

 2 ชุด ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 
เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

1 แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (แบบ ข. 1) 1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของผู้ขอ 
อนุญำต 

 
 



3 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

2 กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม 
ของเจ้ำของที่ดิน ให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดินพร้อมรับรอง 
ส ำเนำบัตรประชำชนและทะเบียนบ้ำน 

 1 ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของผู้ขอ 
อนุญำต 

3 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ ติด 
อำกรแสตมป์  30 บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 
ประชำชนพร้อมรับรอง ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือหนังสือ 
เดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 

 1 ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของผู้ขอ 
อนุญำต 

4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจ 
เจ้ำของที่ดิน (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรอง 
ส ำเนำทุกหน้ำ 

 1 ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของผู้ขอ 
อนุญำต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงชิดเขต (กรณีชิดเขตที่ดิน 
ข้ำงเคียง) ส ำเนำโฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชำชน และ 
ทะเบียนบ้ำน 

 1 ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของผู้ขอ 
อนุญำต 

6 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ ออกแบบพร้อมส ำเนำ 
ใบอนุญำตเป็น ผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ 
สถำปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งำน 

7 หนังสือรับรองของวิ ศวกรผู้ ออกแบบพร้ อมส ำ เนำ 
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่ 
เป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม 
ควบคุม) 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และ
ควบคุม 
งำน 

8 แบบแปลน ที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง 
หมำยเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชำชีพ  ของสถำปนิก 
วิศวกรผู้ออกแบบ และคุณวุฒิผู้เขยีนแบบตำมกฎกระทรวง
ฉบับที ่10 (พ.ศ.2528) 

 2 ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และเขียน 
แบบ 
ประกอบกำร 
ขออนุญำต 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

9 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร 
ชื่ออำคำร สถำนที่ก่อสร้ำง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ 
ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะ 
อำคำรพิเศษ อำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็น 
ส่วนใหญ่) 
กรณีอำคำรบำงประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำร 
ค ำนวณให้  อำคำรสำมำรถรับแรงสั่ นสะเทือนจำก 
แผ่นดินไหวได้ ตำมกฎกระทรวง ก ำหนดชนิดหรือประเภท 
ของอำคำร  หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่ อนไขในกำร 
ตรวจสอบ งำนออกแบบและค ำนวณส่วนต่ำงๆ ของ 
โครงสร้ำงอำคำร พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรำยละเอียดกำร 
ค ำนวณ กำรออกแบบโครงสร้ำง ให้ สำมำรถรับ 
แรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหว 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

10 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับ  
ที ่6 พ.ศ. 2527. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบ 
ควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือ 
ได้ วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต ลงนำม 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

11 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 60 พ.ศ. 
2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือ 
ได้ประกอบกำรขออนุญำต 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุม 
กำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ 
สถำปนิกควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุม 
งำน) 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งำน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำร 
ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ 
วิศวกรควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงำน) 

 1 ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งำน 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

14 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมพระรำชบัญญัติกำรส่งเสริมกำร 
อนุรักษ์พลังงำน พ.ศ.2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550) 
ต้องมีกำรออกแบบเพ่ือกำรอนุรักษ์พลังงำน โดยยื่น 
เอกสำรเพ่ิมเติมเฉพำะเอกสำรแสดงประสิทธิภำพพลังงำน
ของอำคำรและลงชื่อรับรองเอกสำรให้เป็นไปตำมขอบเขต 
ที่ได้รับอนุญำตประกอบวิชำชีพควบคุม 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบและ
ควบคุม 
งำน 

15 อำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงก ำหนดชนิดหรือประเภท 
ของอำคำร  หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่ อนไขในกำร 
ตรวจสอบ งำนออกแบบและค ำนวณส่วนต่ำงๆ ของ 
โครงสร้ำงอำคำร พ.ศ.2550 ให้ผู้ด ำเนินกำรตรวจสอบ 
ออกหนังสือรับรองกำรตรวจสอบงำนออกแบบและ 
ค ำนวณส่วนต่ำงๆ ของโครงสร้ำงโดยวิศวกร  ระดับวุฒิ 
วิศวกร สำขำวิศวกรรมโยธำ พร้อมทั้งจัดท ำเอกสำรแสดง 
รำยละเอียดกำรค ำนวณโครงสร้ำงหลักที่ใช้ในกำรค ำนวณ 
เพ่ือตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณดังกล่ำว 
ประกอบกำรขออนุญำต 

1  ชุด เอกสำรใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำร ตำม 
กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี 
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี 
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

 

18 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี 
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่ เป็น
พิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่ เป็น
พิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี 
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่  
เป็นพิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 
พร้อมรำยกำรค ำนวณ 

1  ชุด เป็นอำคำร 
ตำม 
กฎกระทรวง 
ฉบับที่ 51 
(พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข 
และ ค 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี 
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่  
เป็นพิเศษ 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ 

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด เอกสำรที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
ส ำหรับกรณี 
เป็นอำคำรสูง 
หรืออำคำร 
ขนำดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
งำนแบบแผนและก่อสร้ำง 
กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลำ
ตั้งแต่เวลำ 08.30 - 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่รำชกำก ำหนด) 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียมและใบอนุญำต 
- ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ฉบับละ 20 บำท 

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน  (คิดตำมพื้นที่ของอำคำร) 
- อำคำรซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตำรำงเมตรละ 0.50 บำท 
- อำคำรที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสำมชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตำรำงเมตรละ 2.00 บำท 
- อำคำรที่สูงเกินสำมชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตำรำงเมตรละ 4.00 บำท 
- อำคำรซึ่งมีพ้ืนรับน้ ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตำรำงเมตร ตำรำงเมตรละ 4.00 บำท 
- พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ ตำรำงเมตรละ 0.50 บำท 
- ป้ำย เมตรละ 4.00 บำท 
- อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น เขื่อน ท่อหรือทำงระบำยน้ ำ รั้ว ก ำแพง คิดตำมควำมยำวเมตรละ 1 
บำท 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร/ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
กำรขออนุญำตก่อสร้ ำ งอำคำรตำมพระรำชบัญญัติ ควบคุมอำคำร  พ.ศ . 2522 (แก้ ไข เ พ่ิม เติ ม 

โดยพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร(ฉบับที่2 )พ.ศ.2535 และ(ฉบับที่3)พ.ศ.2543) (มำตรำ 21) กฎกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกำศกระทรวงมหำดไทยที่ออกโดยอำศัยอ ำนำจตำม พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.
2522 
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-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ในกำรใช้ขออนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร- 
แบบ ข. 1 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
ดัดแปลงอำคำร รื้อถอนอำคำร 

 
 

วันที่.............….เดือน...............................พ.ศ...........… 
ข้ำพเจ้ำ                  เจ้ำของอำคำร/ตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็น 
บุคคลธรรมดำอยู่บ้ำนเลขท่ี...............………....ตรอก/ซอย..............................ถนน...............................................                                  
หมู่ที่.....................ต ำบล/แขวง...................................อ ำเภอ/เขต........ .........................จังหวัด.....................……. 
เป็นนิติบุคคลประเภท.......................................................................จดทะเบียนเมื่อ....................... ..................… 
เลขที่ทะเบียน...................................ส ำนักงำนตั้งอยู่เลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย.. .......................... 
ถนน....................................หมู่ที่.........….ต ำบล/แขวง........................................อ ำเภอ/เขต.......……….………….. 
จังหวัด........................................โดย.....................................................................ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
ผู้ขออนุญำตอยู่ที่บ้ำนเลขที่.............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน............................. 
หมู่ที่..…….…..ต ำบล/แขวง......................................อ ำเภอ/เขต.........................................จังหวัด ........................ 

ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำต ต่อเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นดังต่อไปนี้.- 
ข้อ 1. ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร / ดัดแปลงอำคำร / รื้อถอนอำคำร ที่บ้ำนเลขที่....................................... ตรอก/

ซอย....................................ถนน...............................หมู่ที่..............ต ำบล/แขวง........................................ 
อ ำเภอ/เขต.................................จังหวัด....................................โดย.................................................……………….. 
เป็นเจ้ำของอำคำรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1เลขที…่…………………………….………………………….……........…………  เป็น
ที่ดินของ............................................................................... .......................................................................... 

ข้อ 2.  เป็นอำคำร............................................................................... ................................................... 
1. ชนิด..................................................จ ำนวน.............................เพ่ือใช้เป็น............................... 
.......................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน.........................คัน 

  2. ชนิด..................................................จ ำนวน......... ....................เพ่ือใช้เป็น............................... 
.......................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน.........................คัน 

   3. ชนิด..................................................จ ำนวน......... ....................เพ่ือใช้เป็น............................... 
.......................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน.........................คัน 

ตำมแผนผังบริเวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณที่แนบพร้อมนี้ 
ข้อ 3. มี........................................................................................ เป็นผู้ควบคุมงำน 
         มี....................................................................................... เป็นผู้ออกแบบและค ำนวณ 
ข้อ 4. ก ำหนดแล้วเสร็จใน.......................................................... .วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญำต 

  
 

เลขรับที่.............................................…………. 
วันที่....................................................………... 
ลงชื่อ ............................................ ผู้รับค ำขอ 
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ข้อ 5. พร้อมค ำขอนี้ ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ มำด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน จ ำนวน....................................ชุด 

ชุดละ.............................แผ่น 
(2) รำยกำรค ำนวณ 1 ชุด จ ำนวน..............................………….แผ่น (กรณีที่เป็นอำคำรสำธำรณะ อำคำร พิเศษ 

หรืออำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนเจ้ำของอำคำร  (กรณีท่ีเป็นตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต) 
(4) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญำต ที่ออก

ให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
(5) หนังสือแสดงว่ำเป็นผู้จัดกำรหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกิจกำรของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญำต) 
(6) หนังสือแสดงควำมยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและรำยกำรค ำนวณอำคำร จ ำนวน.......ฉบับ 

(กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำด อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม
แล้วแต่ กรณี) 

(7) ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.3เลขท่ี / ส.ค.1เลขท่ี......................................... ........... 
จ ำนวน..……….................ฉบับ  หรือหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดิน  จ ำนวน.............................ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน ตำมข้อ 3 จ ำนวน................................ฉบับ 
(9) ส ำเนำ หรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรม ควบคุม

ของผู้ควบคุมงำน จ ำนวน...................................ฉบับ (เฉพำะกรณีที่เป็นอำคำรลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทเป็น 
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 

(10) เอกสำรอ่ืน ๆ (ถ้ำมี) ........................................................................................................ .... 
 

ลงชื่อ......................................................ผู้ขออนุญำต 
(....................................................... .......) 

 
หมำยเหตุ 1. ข้อควำมใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่ำ 

           2. ใส่เครื่องหมำยในช่องหน้ำข้อควำมที่ต้องกำร  
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-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ค ำร้องแจ้งซ่อมประปำ- 

         เขียนที่  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ 

วันที่..................เดือน......................................พ.ศ. ........................ 

เรื่อง           ⃞  ซ่อมแซมท่อเมนประปา        ⃞   ซ่อมแซมระบบประปา          ⃞  อ่ืนๆ......................   

                 ⃞  ระบบประปาหมู่บ้าน  หมู่ที่..............ต าบล........................................... 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ 

   ข้าพเจ้า.............................................................อายุ..................บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่................   ต าบล
ศรีภูมิ  อ าเภอกระสัง   จังหวัดบุรีรัมย์    หมายเลขโทรศัพท์...................................................................... 
   ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอให้องค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ  ด าเนินการดังนี้ 

     ⃞  ซ่อมแซมท่อเมนประปา        ⃞   ซ่อมแซมระบบประปา          ⃞  อ่ืนๆ......................   

     ⃞  ระบบประปาหมู่บ้าน  หมู่ที่..............ต าบล........................................... 
 
สถานที่ด าเนินการ
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. ................................................................... .......................... 
 
เนื่องจากได้เกิดการช ารุดโดยมีรายละเอียด ดังนี้
............................................................................................................... .............................................................. 

 (ลงชื่อ).....................................................ผู้แจ้ง 
 (....................................................) 
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-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ค ำร้องแจ้งซ่อม/ติดตั้งระบบไฟฟ้ำสำธำรณะ- 

         เขียนที ่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ 

วันที่..................เดือน......................................พ.ศ. ........................ 

เรื่อง           ⃞  ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ        ⃞   เพ่ิมจุดติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ          ⃞  อ่ืนๆ......................   

                 ⃞  ระบบไฟฟ้าของหมู่บ้าน  หมู่ที่..............ต าบล........................................... 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ 

   ข้าพเจ้า.............................................................อายุ..................บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่................   ต าบล
ศรีภูมิ  อ าเภอกระสัง   จังหวัดบุรีรัมย์    หมายเลขโทรศัพท์...................................................................... 
   ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอให้องค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ  ด าเนินการดังนี้ 

     ⃞  ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ        ⃞   เพ่ิมจุดติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ          ⃞  อ่ืนๆ......................   

     ⃞  ระบบไฟฟ้าของหมู่บ้าน  หมู่ที่..............ต าบล........................................... 
 
สถานที่ด าเนินการ 
................................................................................................................................................................... .......... 
............................................................................................................................. ................................................ 
เนื่องจากได้เกิดการช ารุดโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

............................................................................................................................. ................................................. 

................................................................................. ................................................................... .......................... 
 

 (ลงชื่อ).....................................................ผู้แจ้ง 
 (....................................................) 
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-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ค ำร้องทั่วไป (รับรองสิ่งปลูกสร้ำง)- 
 

                                                                                 เขียนที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
                                                                                   อ ำเภอกระสัง จังหวัดบุรีรัมย์  ๓๑๑๖๐ 

                       วันที่..................................................... 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง 
เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
 ข้ำพเจ้ำ............................................................................................................อำยุ..... ....................ปี 
อยู่บ้ำนเลขท่ี....................หมู่ที่...............ต ำบล.................................อ ำเภอ.............................จังหวัด................. 
หมำยเลขโทรศัพท์.............................................. 
 ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์.................................................................................................... ...................... 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
ขอแสดงควำมนับถือ 

 
   …………………………………… 

   (                                 ) 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
        - เพ่ือโปรดพิจำรณำ 
        - เห็นควรแจ้งส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

ลงชื่อ 
         (นำยยุทธนำ ชัยชุมพล) 
        นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน 
เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ                            

- เพ่ือโปรดพิจำรณำ                                              
                                                                               ค ำสั่งนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ                        
ลงชื่อ                                                                                     ด ำเนินกำรออกหนังสือรับรอง 
             (นำยยุทธนำ ชัยชมุพล)                                                   ไม่ด ำเนินกำรออกหนังสือรับรอง 
 นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน รักษำรำชกำรแทน                                      เนื่องจำก.................................... 
              ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                                                 
ควำมเห็นปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูม ิ  ลงชื่อ                                                                                                          
............................................................     (นำยสิริวัฒน์ สวัสดิกิจจำนนท์)  
ลงชื่อ            นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
                    (นำยสงเครำะห์ นิธุรัมย์) 
             ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 



13 
 

-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม แบบค ำร้องขอขยำยเขตไฟฟ้ำ- 
 
                                                                   เขียนที่.........................................................................  
                                                                   วันที่............เดือน.....................................พ.ศ.............  
 

เรื่อง.............................................................................................  
เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
 ด้วยข้ำพเจ้ำ  นำย/นำง/นำงสำว.........................................................................อำยุ.................... ......ป ี 
มีภูมิล ำเนำอยู่บ้ำนเลขท่ี..............หมู่ที่..................ต ำบล.....................................อ ำเภอ....................................... 
จังหวัด.........................................โทร................................................  
 มีควำมประสงค์
................................................................................... ..........................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................... 
 ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรประกอบแบบค ำขอฯ ดังต่อไปนี้ 
๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน  ๑  ฉบับ 
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน  ๑  ฉบับ 
๓. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  จ ำนวน  ๑  ฉบับ 
๔. อ่ืนๆ........................................................................................................................ ......................................... 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

                                            ลงชื่อ.......................................................... 
                                                   (....................................................) 
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-ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม แบบค ำร้องขอขยำยเขตไฟฟ้ำเพื่อกำรเกษตร- 
 
                                                                   เขียนที่........................................................... .............. 
                                                                   วันที่............เดือน.....................................พ.ศ.............  
 

เรื่อง.............................................................................................  
เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ 
 ด้วยข้ำพเจ้ำ  นำย/นำง/นำงสำว.........................................................................อำยุ..........................ป ี 
มีภูมิล ำเนำอยู่บ้ำนเลขท่ี..............หมู่ที่..................ต ำบล.....................................อ ำเภอ....................................... 
จังหวัด.........................................โทร....................................................... 
 มีควำมประสงค์
........................................................................................................................ ..................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................... 
 ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรประกอบแบบค ำขอฯ ดังต่อไปนี้ 
๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน  ๑  ฉบับ 
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน  ๑  ฉบับ 
๓. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  จ ำนวน  ๑  ฉบับ 
๔. อ่ืนๆ........................................................................................................................ ......................................... 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

                                            ลงชื่อ.......................................................... 
                                                   (....................................................) 

 


