
 

 

คูมื่อการปฏิบัติงานกองคลัง  
 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลศรีภูมิ 

อ าเภอกระสัง  จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ำน ำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลรรภููมิ  จัดท าขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือในการก ากับการ
ปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชภขององค์การบริหารส่วนต าบลรรภููมิ   เป็นไปด้วยความมภระเบภยบเรภยบร้อย ถูกต้อง 
รวดเร็ว สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมภประสิทธิูาพ และผู้ปฏิบัติงานได้ทราบและเข้าใจ
การปฏิบัติงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงานทภ่ถูกต้องให้สอดคล้องกับเป้าหมายขององค์กร ในทิรทางเดภยวกัน อภกท้ังยัง
เป็นตัวชภ้วัดประสิทธิูาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงานของพนักงานในองค์กร และการพิจารณาเล่ือน
ค่าตอบแทน  การให้ความดภความชอบ การส่งเสริมการมภส่วนร่วมการรับผิดชอบ การปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์ 
องค์การบริหารส่วนต าบลรรภููมิจึงออกคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานกองคลังขององค์การบริหารส่วนต าบลรรภููมิ  
ตามลักษณะงานของในสังกัดขององค์การบริหารส่วนต าบลรรภููมิ 
 คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  ข้าราชการและลูกจ้างผู้รับผิดชอบกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล    
รรภููมิ จะได้น าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนภ้ไปรึกษาและน ามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมภประสิทธิูาพบรรลุตาม
หน้าทภ่ขององค์การบริหารส่วนต าบลรรภููมิทภ่ได้ระบุไว้ในข้อบัญญัติต าบล 
 
       กองคลัง  องค์การบริการส่วนต าบลรรภููมิ 

                                                           ตุลาคม  2564 
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1. ด้ำนกำรเงิน 
 1.1 การรับเงิน 
  - บันทึกเงินทภ่ได้รับในสมุดเงินสด ูายในวันทภ่ได้รับเงิน 
  - รับเงินูายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชภ ให้บันทึกการรับเงินในวันนั้นและจัดเก็บเงินสดในตู้นิรูัย 
  - จัดท าใบน าส่งเงิน/ใบสรุปใบน าส่งเงินโดยลงรายการให้ครบถ้วน 
 1.2 ทะเบภยนคุมใบเสร็จรับเงิน 
  - ลงรายการในทะเบภยนคุมใบเสร็จรับเงินให้ครบถ้วน 
  - ส้ินปีงบประมาณรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินและเจาะปรุ/ประทับตราเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินเสนอ 
  ผ่านปลัด อบต. เพื่อน าเสนอผู้บริหารท้องถิ่นอย่างช้าไม่เกิน วันทภ่ 31 ต.ค. ของปีถัดไป 
  - ใบเสร็จรับเงินูาษภบ ารุงท้องทภ่รายงาน เจาะและปรุ/ประทับตราเลิกใช้เมื่อส้ินเดือน ธ.ค.ของทุกปี 
 1.3 การเก็บรักษาเงิน 
  - หากมภเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรูัยให้น าฝากธนาคารทั้งจ านวนในวันถัดไป 
  - กรณภ อบต. ทภ่มภพื้นทภ่ห่างไกล ไม่สามารถน าฝากธนาคารได้เป็นประจ าทุกวันให้เก็บรักษาในตู้
นิรูัย 
  และน าฝากธนาคารในวันท าการสุดท้ายของสัปดาห์ 
 1.4 กรรมการเก็บรักษาเงิน 
  - ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งต้ัง อย่างน้อย 3 คน 
  - หัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นกรรมการ โดยต าแหน่ง 1 คน 
  - กรรมการเก็บรักษาเงินอื่น อย่างน้อย 2 คน 
  - กรรมการเก็บรักษาเงิน ถือลูกกุญแจตู้นิรูัย คนละ 1 ดอก 
  - กรณภไม่สามารถปฏิบัติหน้าทภ่ได้ ให้แต่งต้ังกรรมการแทนช่ัวคราวให้ครบจ านวน 
  - จัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันเป็นประจ าทุกวันทภ่ มภการรับจ่ายเงิน ถ้ามภให้หมายเหตุ 
  รายงานฯ ในวันถัดไป 
  - เมื่อส้ินเวลารับจ่ายเงิน ให้น าเงินทภ่ได้รับ น าฝากธนาคาร ท้ังจ านวนหากฝากไม่ทัน ให้น าเงินเก็บ 
  รักษา ส่งต่อกรรมการเก็บรักษาเงินไว้ในตู้นิรูัย 
  - กรรมการเก็บรักษาเงิน ทุกคนลงลายมือช่ือในรายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
  - หัวหน้าหน่วยงานคลังเสนอผ่านปลัด อบต. เพื่อน าเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 
 1.5 การรับส่งเงิน 
  - เงินรายรับให้น าฝากธนาคารทั้งจ านวนูายในวันนั้น 
  - น าฝากไม่ทันให้น าฝากตู้นิรูัยและวันท าการถัดไป น าฝาก ธนาคารทั้งจ านวน 
  - การรับส่งเงิน สถานทภ่ห่างไกล / ไม่ปลอดูัย ให้ ผู้บริหารท้องถิ่น แต่งต้ังพนักงานท้องถิ่นระดับ 
     3 / เทภยบเท่าขึ้นไป อย่างน้อย 2 คน 
  - มภหลักฐานการรับส่งเงิน ระหว่างผู้มอบ/ผู้รับมอบเงิน กับกรรมการผู้น าส่ง/ผู้รับไว้ทุกครั้ง 
  - การถอนเงินฝากธนาคาร ให้ผู้มภอ านาจลง นามส่ังจ่ายเงิน ร่วมกันอย่างน้อย 3 คน โดยให้มภ 
ผู้บริหารท้องถิ่นและปลัด อบต. ลงนามส่ังจ่ายด้วยทุกครั้งและให้ ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายให้ ผู้ช่วยผู้บริหาร 
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ท้องถิ่น/ ผู้ด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าหัวหน้าหน่วยงานอภก 1 คน กรณภไม่มภผู้บริหารท้องถิ่นให้แต่งต้ังพนักงานท้องถิ่น 
ระดับ 3 / เทภยบเท่า ขึ้นไปเพิ่มอภก 1 คน 
 
 1.6 การจ่ายเงิน 
  - จ่ายเงิน /ก่อหนภ้ผูกพันได้เฉพาะทภ่มภกฎหมาย ระเบภยบข้อบังคับ/หนังสือส่ังการทภ่ 
     กระทรวงมหาดไทยก าหนดไว้ 
  - การจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเช็ค กรณภไม่อาจจ่ายเช็คได้ให้จัดท าใบถอนเงินฝากธนาคาร เพื่อให้
ธนาคาร 
    ออกตั๋วแลกเงิน / โอนเงิน ผ่านธนาคาร 
 1.7 การเขภยนเช็คส่ังจ่าย 
  - การจ่ายเงินกรณภซื้อ/เช่าทรัพย์สิน/ จ้างท าของ ให้ออกเช็คส่ังจ่ายในนามของเจ้าหนภ้ โดยขภดฆ่า  
     ค าว่า ”หรือตามค าส่ัง” หรือ “หรือผู้ถือ” ออกและขภดคร่อม 
  - การจ่ายเงินตามสิทธิทภ่พึงจะได้รับ หากมภความจ าเป็นวงเงิน ต่ าากว่า 2,000 บาท ให้ออกเช็คใน 
     นามผู้อ านวยการกองคลัง โดยขภดฆ่าค าว่า “หรือตามค าส่ัง” หรือ “หรือผู้ถือออก” ห้ามออกเช็ค
ส่ังจ่ายเงินสด 
  - เจ้าหนภ้ / ผู้มภสิทธิรับเงินไม่มารับเช็ค ูายในวันทภ่ 30 วัน นับต้ังแต่วันส่ังจ่าย ให้ยกเลิกเช็ค 
2. ด้ำนกำรเบิกจ่ำย 

 2.1 หน้าฎภกาเบิกจ่ายเงิน 
  - ลงรายการให้ครบถ้วน เช่นงบประมาณคงเหลือ เลขทภ่ฎภกา ผู้ขอเบิก เลขทภ่คลัง รับเลขทภ่เช็ค 
ผู้ตรวจฎภกา ผู้อนุมัติฎภกา ลายมือช่ือผู้รับเงิน ลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน ผู้มภอ านาจส่ังจ่าย/ถอนเงิน 
 2.2 การจัดเก็บฎภกาเบิกเงิน 
  - จัดเก็บฎภกาเรภยงตามรายงานการจัดท าเช็ค 
 2.3 เอกสารประกอบฎภกา 
 - หลักฐานการจ่าย ให้ผู้จ่ายเงิน ลงลายมือช่ือรับรองการจ่าย พร้อมท้ังมภช่ือสกุลด้วยตัวบรรจงก ากั บไว้ใน
หลักฐานการจ่าย กรณภเป็นใบส าคัญคู่จ่ายให้หัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือช่ือ รับรองความถูกต้องก ากับไว้ด้วย 
 - การเบิกเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้าน ค่ารักษาพยาบาลและการรึกษาบุตรให้มภเอกสารประกอบฎภกา ดังนภ้ 
   (1.) ใบเบิกเงินสวัสดิการแต่ละประเูท 
   (2.) ใบเสร็จรับเงิน 
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 - เงินค่าอาหารท าการนอกเวลา ให้มภเอกสารประกอบฎภกาด้วย ดังนภ้ 
  (1.) หนังสืออนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลา 
  (2.) ค าส่ัง แต่งต้ัง ผู้ปฏิบัติงานนอกเวลา 
  (3.) บัญชภลงเวลา การปฏิบัติงานนอกเวลา 
  (4.) หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน 
 - ค่าสาธารณูปโูค ให้มภเอกสารประกอบฎภกา 
  (1.) ใบแจ้งหนภ้ 
  (2.) หลักฐานน าส่งเช่น ใบน าส่งไปรษณภยูัณฑ์และพัสดุไปรษณภย์ 
  (3.) กรณภจ่ายเงินทดรองไปก่อนให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน แนบด้วย 
 - ค่าซื้อทรัพย์สิน / จ้างท าของ 
  (1 ) สัญญาซื้อทรัพย์สิน/จ้างท าของ/หลักฐานการส่ังซื้อ/ ส่ังจ้าง 
  (2 ) ใบแจ้งหนภ้ / ใบส่งมอบทรัพย์สิน / มอบงาน 
  (3 ) เอกสารแสดงการตรวจรับทรัพย์สิน / ตรวจงาน 
 - เงินสวัสดิการประเูทค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
  (1.) หนังสือ / ค าส่ังให้เดินทางไปราชการ 
  (2.) รายงานการเดินทาง 
  (3.) หลักฐานการจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบรับรอง แทนใบเสร็จรับเงิน 
  (4.) งบหน้าค่าเบภ้ยเลภ้ยงและค่าเช่าทภ่พัก 
  (5.) งบหน้าค่าพาหนะ 
 - ค่าสาธารณูปโูค ให้มภเอกสารประกอบฎภกา 
  (1.) ใบแจ้งหนภ้ 
  (2.) หลักฐานการน าส่ง เช่น ใบน าส่งไปรษณภยูัณฑ์และ พัสดุ ไปรษณภย์ 
  (3.) กรณภจ่ายเงินทดรองไปก่อนให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน แนบด้วย 
 - ค่าซื้อทรัพย์สิน / จ้างท าของ 
  (1.) สัญญา ซื้อ ทรัพย์สิน / จ้างท าของ / หลักฐานการ ส่ังซื้อ / ส่ังจ้าง 
  (2.) ใบแจ้งหนภ้ / ใบส่งมอบทรัพย์สิน / มอบงาน 
  (3.) เอกสารแสดงการตรวจรับทรัพย์สิน / ตรวจงาน 
 - การยืมเงินทดรองราชการ 
  (1.) สัญญายืมเงิน / ใบยืม 
  (2.) หลักฐาน ซึ่งแสดงว่าเป็นผู้มภหน้าทภ่ต้องปฏิบัติงาน เช่น ค าส่ังให้เดินทางไปราชการ 
 - กรณภเป็นการยืมเงินสะสม ให้มภเอกสารประกอบฎภกา 
  (1.) สัญญายืมเงิน / ใบยืม 
  (2.) กรณภยืมเงินสะสมทภ่ต้องได้รับอนุมัติจากสูาท้องถิ่น ให้มภรายงานการประชุมประกอบ 
  (3.) การยืมเงินสะสมกรณภฉุกเฉิน ทภ่มภสาธารณูัยให้มภหนังสือทภ่ผู้ว่าราชการจังหวัดได้ 
ก าหนดวงเงินในการยืมไว ้
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  - เงินประกันสัญญา เงินประกนัซอง ให้มภเอกสารประกอบฎภกา 
   (1.) หนังสือแจ้งความประสงค์ขอเบิกเงินของผู้รับจ้าง 
   (2.) ใบเสร็จรับเงินประกันสัญญา / เงินประกันซอง 
  - การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้กับหน่วยงานอื่น 
   (1.) กรณภเงินอุดหนุนให้กับกลุ่ม / ชุมชน ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงระหว่างอบต.กับ 
ตัวแทน 
   ของกลุ่ม / ชุมชน ทภ่ขอรับเงินอุดหนุน ไม่น้อยกว่า 3 คน 
   (2.) ให้หน่วยงานทภ่ขอรับเงินอุดหนุนออกใบเสร็จรับเงิน ให้กับอบต. ส าหรับกลุ่ม / ชุมชน  
   ให้จัดท าใบส าคัญรับเงินไว้ เป็นหลักฐาน 
   (3.) เมื่อด าเนินการเสร็จเรภยบร้อยแล้ว ให้รายงานผลการด าเนินงานและเงินเหลือจ่าย  
   (ถ้ามภ) ให้หน่วยงานทภ่อุดหนุนทราบ 
  - การเบิกจ่ายเงินค่าพาหนะ โดยน ารถยนต์ส่วนตัว ในการเดินทางไปราชการ จะเบิกจ่ายได้เมื่อ
ได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
  - การจ่ายเงินยืม ผู้บริหารท้องถิ่นได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาเงินยืม โดยมภเงื่อนไข ดังนภ้ 
  (1.) มภงบประมาณเพื่อการนั้นแล้ว 
  (2.) ผู้ยืมได้ท าสัญญาการยืมเงินและรับรองว่าจะปฏิบัติตามระเบภยบฯ 
  (3.) ผู้ยืมแต่ละรายจะต้องไม่มภเงินยืมค้างช าระแก่ อบต.และให้ยืมได้เฉพาะผู้มภหน้าทภ่ปฏิบัติงาน
เท่านั้น 
  - การส่งใช้เงินยืม 
  (1.) หมายเหตุจ านวนเงินและ วัน/เดือน/ปี ทภ่ส่งใช้ใน สัญญายืมเงิน 
  (2.) เก็บรักษาสัญญาการยืมเงิน เป็นเอกสารส าคัญ 
  (3.) รับคืนเป็นเงินสด ให้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยืม 
  (4.) บันทึกรายการส่งใช้เงินยืม ในทะเบภยนเงินยืมและ ให้ผู้ยืมลงช่ือในทะเบภยนเงินยืมทภ่ส่ง 
         ใช้นั้น 
  (5.) ให้ผู้ยืมส่งใบส าคัญและเงินทภ่เหลือจ่าย (ถ้ามภ) ูายในก าหนดระยะเวลา ดังนภ้ 
  1. เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน / กลับููมิล าเนา ส่งใชู้ายใน 30 วัน นับจาก 
      วันทภ่ ได้รับเงิน 
  2. เดินทางไปราชการอื่น ส่งใชู้ายใน 15 วัน นับ จากวันทภ่กลับมาถึง 
  3. เงินยืมนอกจากข้อ 1 แล ะ ข้อ 2 ส่งใชู้ายใน 30 วัน นับ จากวันทภ่ได้รับเงิน 
3. ด้ำนกำรบัญชี 
 - ให้จัดท าบัญชภ เงินสดรับ เงินสดจ่าย บัญชภแยกประเูทให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
 - จัดท า รายงานแสดงรายรับ รายจ่าย และงบทดลองเสนอปลัด เพื่อน าเสนอผู้บริหารท้องถิ่นทราบส าเนา
ให้  
ผู้ว่าราชการจังหวัด ส าหรับ อบต. ให้ส่งนายอ าเูอ 
 - งบประมาณรายจ่ายประจ าปีอนุญาตให้จ่ายได้แล้ว แต่ระยะ 3 เดือน แรกปีงบประมาณ ไม่สามารถ
จัดเก็บ 
รายได้เพภยงพอทภ่จะด าเนินการได้ อบต. อาจน าเงินสะสมทดรองจ่ายไปพลางก่อนได้การใช้จ่ายเงินสะสม โดยได้รับ 
อนุมัติจากสูาท้องถิ่น ูายใต้เงื่อนไข ดังนภ้ 
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 1. เป็นกิจการตามอ านาจ หน้าทภ่ เกภ่ยวกับบริการชุมชนและสังคม 
  - จัดท างบแสดงฐานะการเงินและงบอื่นๆ เพื่อส่งให้ สตง. ูายใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปีและส่ง
ส าเนาให้ผู้ว่าราชการจังหวัด ส าหรับ อบต. ให้ส่งนายอ าเูอ 
 
4. เงินสะสม 
 
 - ทุกวันส้ินปีงบประมาณ เมื่อได้ปิดบัญชภรายรับรายจ่าย แล้ว ให้กัน ยอดเงินสะสมประจ าปีไว้ร้อยละ 85% 

 ของทุกป ี

 - การจ่ายเงินทุนส ารองเงินสะสมกระท าได้เมื่อยอดเงินสะสมมภไม่เพภยงพอให้ขอความเห็นชอบจากสูา 
ท้องถิ่นและขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัด 
  1. เป็นกิจการเพิ่มพูนรายได้ 
  2. เป็นกิจการเพื่อบ าบัดความเดือนร้อนของประชาชน ท้ังนภ้เป็นไปตามแบบพัฒนาของ อบต.    
ตามทภ่กฎหมายก าหนด 
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ด้ำนภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

 ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีที่ดิน 

1) ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ส่ิงปลูกสร้าง/ห้องชุดเป็นผู้มภหน้าทภ่เสภยูาษภ ดังนั้นในกรณภทภ่เป็นเจ้าบ้านแต่ไม่ใช่
เจ้าของกรรมสิทธิ์ เช่น ไม่มภช่ือในโฉนดทภ่ดินและส่ิงปลูกสร้างนั้น เจ้าบ้านก็ไม่ใช่ผู้มภหน้าทภ่เสภยูาษภ  
- เป็นผู้ครอบครองหรือใช้ประโยชน์ในทภ่ดินหรือส่ิงปลูกสร้างนั้นอยู่ในวันทภ่ 1 มกราคม ของปีูาษภนั้น เช่น 
- ซื้อบ้าน 28 ธันวาคม 2564 จะต้องเสภยูาษภฯ ในปี 2565 เพราะถือว่าได้ครอบครองูายในวันทภ่ 1 มกราคม 
2565 
- ซื้อบ้าน 2 มกราคม 2565 ยังไม่ต้องเสภยูาษภฯ ในปี 2565 เพราะยังไม่ได้ครอบครองในวันทภ่ 1 มกราคม 
2565 แต่จะต้องไปเสภยูาษภฯ ในปี 2566 
2) ท ำเกษตร  
ต้องเข้าเงื่อนไขตามประการฯ หลักเกณฑ์การใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม ซึ่งก าหนดประเูทการ
ปลูกต้นไม้ตามทภ่กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก าหนดด้วย เช่น ปลูกกล้วยต้องไม่ต่ ากว่า 200 ต้น/ไร่ ดังนั ้น     
ถ้าปลูกน้อยกว่าทภ่ก าหนดไว้จะไม่ถือว่าเป็นทภ่ดินเพื่อการเกษตร 
3) กำรจัดเป็นประเภท “ที่พักอำศัย” เช่น 
-ทภ่ดินหรือส่ิงปลูกสร้างทภ่เจ้าของใช้อยู่อารัยเอง หรือให้เช่าเพื่ออยู่อารัย  
- บ้านเช่า หอพัก หรือคอนโดทภ่ปล่อยเช่ารายเดือน 
4) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงของบุคคลธรรมดำที่ได้มำทำงมรดก  
ก่อนวันทภ่ 13 มภนาคม 2562 จะได้ลดูาษภทภ่ดิน 50% ของจ านวนูาษภทภ่ต้องเสภย เช่น บุคคลธรรมดาได้รับ
มรดกเป็นบ้านพร้อมทภ่ดิน มูลค่า 70 ล้านบาท   มภช่ืออยู่ในทะเบภยนบ้านทภ่ใช้เพื่ออยู่อารัย จดทะเบภยนสิทธิและ
นิติกรรมก่อนวันทภ่ 13 มภนาคม 2562 จะได้รับยกเว้นูาษภ 50 ล้านบาทแรก ส่วนเกินอภก 20 ล้านบาท จะเสภย
ูาษภ 0.03% คิดเป็น 6,000 บาท จะได้ลดูาษภ 50% จึงจ่ายูาษภ 3,000 บาท 

กำรลดคำ่ภำษีหรือปลดภำษี 

 1. เมื่อปรากฏวาผู้รับประเมินได้เสภยหายเพราะทรัพย์สินวางลงหรือช ารุด ต้องซ่อมแซมส่วนส าคัญ 
 2. ผู้รับประเมินยื่นค าร้อง 
 3. ลดค่าูาษภลงตามส่วนทภ่เสภยหาย หรือปลดค่าูาษภท้ังหมดก็ได้ 
 
ระยะเวลำกำรยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สินเพือ่เสียภำษ ี
เจ้าของทรัพยสินต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสภยูาษภโรงเรือนและทภ่ดิน (ู.ร.ด.2) ณ ส านักงานขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ทภ่โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างนั้นต้ังอยูู่ายในเดือนกุมูาพันธ์ของทุกปี 
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กรณภผู้ช าระูาษภยื่นแบบ (ู.ร.ด.2) แล้วยังไม่ช าระทันทภใหด าเนินการดังนภ้ 
1. อัตราคาปรับและเงินเพิ่ม กรณภยื่นแบบเกินก าหนดเกินก าหนดจะต้องเสภยคาปรับไม่ยื่น แบบูายใน  
ระยะเวลา 200 บาท 
2. เมื่อได้รับการแจงการประเมิน (ู.ร.ด.8) ตองช าระูายใน 30 วัน นับถัดจากวันทภ่ได้รับแจ้งการประเมิน 
หากช าระเกินระยะเวลาทภ่ก าหนดต้องเสภยเงินเพิ่มดังนภ ้
- ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 
- เกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 
- เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 
- เกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 
3. ได้รับการแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมิน มภสิทธิอุทธร์ณูายใน 15 วัน นับถัดจากวันทภ่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน 
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แผนปฏิบัติกำรจัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  ประจ ำปี  พ.ศ.  2565 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลศรีภูมิ  อ ำเภอกระสัง  จังบุรีรัมย์ 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำ 
ขั้นตอนที่ 1 กำรด ำเนินงำน  

1.1  แต่งต้ังเจ้าพนักงานส ารวจและประการก าหนดระยะเวลาลง
ส ารวจทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม 2564 - พฤรจิกายน 2564 

1.2  จัดท ารายการทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม 2564 - พฤรจิกายน 2564 
1.3  ประการรายชื่อทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ู.ด.ส.3)และแจ้งเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองบัญชภทภ่ดินและสิ่งปลุกสร้าง(รายบุคคล) 

ูายในเดือนพฤรจิกายน 2564  

1.4  ประชาชนตรวจสอบรายการทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข พฤรจิกายน 2564 – ธันวาคม 2564 
1.5  กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท.ดาวโหลดราคา
ประเมินรอบใหม่ 

วันทภ่ 1 ธันวาคม 2563(ตามหนังสือสั่ง
การ  ด่วนทภ่สุด ทภ่  มท.0808.3/2675 
ลงวันทภ่ 3 กันยายน 2563) 

๑.6 ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธภการเสภยูาษภ  ธันวาคม 2564 - กุมูาพันธ์ 2565 
1.7  จัดท าบัญชภราคาประเมินทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  มกราคม 2565 
1.8 ประการบัญชภราคาประเมินทุนทรัพย์ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ู.ด.ส.
1) 

ก่อนวันทภ่  1 กุมูาพันธ์  2565 

1.9แจ้งผลการประเมมินูาษภโดยส่งหนังสือประเมินูาษภฯ 

(ู.ด.ส.6)ให้แก่ผู้สภยูาษภ 
ูายในเดือนกุมูาพันธ์ 2565 

1.10การช าระูาษภตามแบบการประเมิน ูายในเดือนเมษายน 2565 
ข้ันตอนทภ่ 2 ด ำเนินกำรจัดเก็บ  
 1.  รับช าระูาษภทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มภนาคม 2565 - เมษายน 2565 
 2. รับช าระูาษภ  เบภ้ยปรับ  และเงินเพ่ิมเกินเวลาทภ่ก าหนด พฤษูาคม 2565- กันยายน 2565 
 กรณีปกติ  
 -รับช าระูาษภ (ช าระในทันทภ่ หรือช าระูายในก าหนดเวลา)(ูายใน

เดือนเมษายน) 
มภนาคม 2565 - เมษายน 2565 

 กรณีพิเศษ  
 (1)ช าระูาษภเกินเวลาทภ่ก าหนด)  เกิน 15 วัน นับแต่วันทภ่ได้รับแจ้ง

หนังสือเตือน) 
 

 -รับช าระูาษภ  เบภ้ยปรับ  ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ1 ต่อเดือน  
ของจ านวนเงินูาษภ  เรษของเดือนนับเป็นหน่ึงเดือน 

พฤษูาคม 2565 - กันยายน 2565 

 (2) ช าระูาษภูายในเดือนทภ่ก าหนด  (ไม่เกิน  15 วัน  นับแต่วันทภ่
ได้รับหนังสือแจ้งเตือน) 
 

 

      - รับช าระูาษภเบภ้ยปรับ  ร้อยละ40 และเงินเพ่ิม  ร้อยละ 1  ต่อ
เดือน ของจ านวนเงินูาษภ  เรษของเดือนนับเป็นหน่ึงเดือน 

พฤษูาคม 2565 - กันยายน 2565 

 (3)  ช าระูาษภก่อนได้รนับหนังสือแจ้งเตือน  
      -  รับช าระูาษภ  เบภ้ยปรับ  ร้อยละ  10  และเงินเพ่ิม  ร้อยละ  1  

ต่อเดือน  ของจ านวนเงินูาษภ  เรษของเดือนนับเป็น  1  เดือน 
พฤษูาคม  2565 - กันยายน 2565 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำ 
 (4)  ผู้รับการประเมินไม่พอใจในการประเมินูาษภ  

   1.  รับค าร้องอุธรณ์ขอให้ประเมินค่าูาษภใหม่ (ลงทะเบภยนเลขทภ่
รับ) 

กุมูาพันธ์ 2565 -เมษายน 2565 

   2.  ออกหมายเรภยกให้มาชภ้แจงหรือออกตรวจสถานทภ่ กุมูาพันธ์ 2565- มิถุนายน 2565 
   3. ชภ้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มภนาคม 2565 - กรกฎาคม 2565 
   4.  รับช าระูาษภ  เบภ้ยปรับ  และเงินเพ่ิม มภนาคม 2565 – กันยายน 2565 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 1. ไม่ช าระูาษภูายในก าหนดเวลา  
   -  เมื่อใกล้สิ้นสุดเวลาททภ่ประการก าหนดให้ช าระูาษภ  ให้มภหนังสือ

แจ้งเตือนผู้ทภ่ยังไม่ช าระูาษภ 
พฤษูาคม 2565- มิถุนายน 2565 

     -  ส ารวจบัญชภผูค้้างช าระูาษภปีปจัจุบัน พฤษูาคม 2565- มิถุนายน 2565 
     -  รับช าระูาษภ  กรณภผู้เสภยูาษภช าระเกินก าหนดเวลา(มภเบภ้ยปรับ

และเงินเพ่ิม) 
 

     -  มภหนังสือแจ้งเตือนกรณภผู้ไม่มาช าระูาษภูายในก าหนดเวลา  
     -  ออกตรวจสอบ /  ไปพบผู้ค้างช าระูาษภ  
     -  มภหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินยึด  อายัดและขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน (นิติกร)  ตาม  ม.62  เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันทภ่ได้รับ
หนังสือแจ้งเตือน 

ูายในเดือนกันยายน 2565 

 2.  รายงานผู้ค้างช าระูาษภให้ส านักงานทภ่ดินทราบ ูายในเดือนมิถุนายน 2565 
 3.  รายงานค านวณูาษภทภ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ใหค้ณะกรรมการ

ูาษภฯประจ าจงัหวัดทราบ 
ูายในเดือนมกราคม 2566 
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กระบวนงำน ข้ันตอน และวิธีกำรปฏิบัติในกำรใหบ้ริกำรประชำชน 

กระบวนงำน 
บริกำร 

ขั้นตอนกำรให้บริกำร เอกสำรประกอบกำร 
พิจำรณำ 

กำรค ำนวณ หมำยเหต 

จัดเก็บ รายได้ การยื่นแบบแสดงรายการูาษภทภ่ดินและส่ิง
ปลูกสร้าง - ผู้มภหนาทภ่เสภยูาษภทภดิ่นและส่ิง
ปลูกสร้างยื่นความ จ านงค์ต่อเจ้าหนาทภ่ – 
เจ้าหน้าทภ่กรอกแบบฟอร์ม (ู.ร.ด.2) ลง
ช่ือ ผู้ช าระูาษภ - ลงเลขรับ (ู.ร.ด.2) ใน
ทะเบภยนคุมเลขรับ - ค านวณคารายปและ
คิดคาูาษภ - แจ้งรายการประเมิน (ู.ร.ด.
8) และลงเลขทภ่ (ู.ร.ด.8) ในทะเบภยนคุม
เลขรับ - ออกใบเสร็จรับเงินูาษภทภ่ดินและ
ส่ิงปลูกสร้าง (ู.ร.ด.12) - ผู้มภหนาทภ่เสภย
ูาษภทภ่ดินและส่ิงปลูกสร้างช าระเงิน และ
รับใบเสร็จรับเงินค่าูาษภทภ่ดินละสิใงปลูก
สร้าง 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
– ใบเสร็จรับเงินค่าูาษภ 
ูาษภทภ่ดินและส่ิงปลุกสร้าง
ปีทภ่ ผ่านมา  

วิธภการค านวณ ค่ารายปี
จ านวนห้องเช่า x ค่าเช่า 
x จ านวนเดือน และ
จะต้องเสภยูาษภในอัตรา 
12.5 % ของค่ารายปี 

การยื่นแบบแสดง 
รายการูาษภทภ่ดินและส่ิง
ปลูกสร้างูายในเดือน 
กุมูาพันธ ์
 * กรณภเป็นรายเก่า 
สามารถคัดลอกจากปี ทภ่
ผ่านมาได้ (ถ้าไม่มภ การ
เปลภ่ยนแปลง) 
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ภำษีป้ำย 
ป้ำยที่ตองเสียภำษ ี

 ป้ายทภ่ต้องเสภยูาษภป้ายได้แกป้่ายแสดงช่ือยภ่ห้อ หรือเครื่องหมายทภ่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบ 
กิจการอื่นเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไวทภ่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ูาพ หรือเครื่องหมาย ทภ่เขภยนแกะสลัก 
จารึก หรือท าให้ปรากฏดว้ยวิธภใด ๆ ไม่เป็นปา้ยทภ่ได้รับการยกเว้นูาษภป้าย ปา้ยทภ่ได้รับการยกเว้นไมต่องเสภยูาษภป้าย 
ได้แก ่
 - ป้ายทภ่แสดงไว้  ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพื่อโฆษณามหรสพ 
 - ป้ายทภ่แสดงไว้ทภ่สินคา หรือทภ่ส่ิงห่อหุม้หรือบรรจุสินค้า 
 - ป้ายทภ่แสดงไว้ในบริเวณงานทภ่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 
 - ป้ายทภ่แสดงไว้ทภ่คนหรือสัตว์ 
 - ป้ายทภ่แสดงไวู้ายในอาคารทภ่ใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่นหรือูายในอาคารซึ่งเป็นทภ่รโหฐาน  
ท้ังนภ้เพื่อหารายได้และแต่ละปา้ยมภพื้นทภ่ไม่เกินทภ่ก าหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง ฉบับทภ่8 (พ.ร. 2542) 
ก าหนดว่าต้องเป็นปา้ยทภ่มภพื้นทภ่ไม่เกินสามตารางเมตร มภผลบังคับใชต้ังแต่วันทภ่21 พฤษูาคม 2542) แต่ไม่รวมถึง  
ป้ายตามกฎหมายวาด้วยทะเบภยนพาณิชย 
 - ป้ายของราชการสวนกลางราชการสวนููมิูาค หรือราชการสวนทองถิ่น ตามกฎหมาย่วาด้วยระเบภยบ 
บริหารราชการแผนดิน 
 - ป้ายขององคการทภ่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายวาด้วยการจัดต้ังองคการของรัฐบาล หรือตามกฎหมายวาด้วยการ 
นั้นๆ และหน่วยงานทภ่น ารายได้ส่งรัฐ 
 - ป้ายของธนาคารแหงประเทรไทยธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ธนาคารเพื่อการเกษตรและ 
สหกรณและบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทรไทย 
 - ป้ายของโรงเรภยนเอกชนตามกฎหมายวาด้วยโรงเรภยนเอกชน หรือสถาบันอุดมรึกษาเอกชน ทภ่แสดงไว้ ณ 
อาคารหรือบริเวณของโรงเรภยนเอกชน หรือสถาบันอุดมรึกษาเอกชนนั้น 
 - ป้ายของผู้ประกอบการเกษตร ซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
 - ป้ายของวัด หรือผู้ด าเนินกิจการเพื่อประโยชน์แกการราสนา หรือการกุรลสาธารณะโดยเฉพาะ 
- ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
- ป้ายทภ่ก าหนดในกฎกระทรวง กฎกระทรวง ฉบับทภ่2 (พ.ร. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติูาษภ 
ป้าย พ.ร. 2510 ก าหนดป้ายทภ่ได้รับการยกเวนูาษภป้ายคือ 
- ป้ายทภ่แสดงหรือติดต้ังไวทภ่รถยนต์สวนบุคคลรถจักรยานยนต์รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร์ 
- ป้ายทภ่ติดต้ังหรือแสดงไวทภ่ลอเล่ือน 
- ป้ายทภ่ติดต้ังหรือแสดงไวทภ่ยานพาหนะนอกเหนอืจาก(1) และ(2) โดยมภพื้นทภ่ไม่เกินหารอยตารางเซ็นติเมตร 
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ผูมี้หน้ำที่เสียภำษีป้ำย 
ผู้มภหน้าทภ่เสภยูาษภป้ายได้แก ่
 - เจ้าของปา้ย 
 - ในกรณภทภ่ไม่มภผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าทภ่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้
ใหถ้ือวา่ผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มภหนาทภ่เสภยูาษภป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจาของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือทภ่ดินทภ่ป้ายนั้นติดต้ังหรือแสดงอยู่เป็นผู้มภหนาทภ่เสภย ูาษภป้ายตามล าดับระยะเวลาการยื่นแบบ
แสดงรายการเพื่อเสภยูาษภป้าย 
 - เจ้าของปา้ยทภ่มภหน้าทภ่เสภยูาษภป้ายตองยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้าย(ู.ป.1) ูายในเดือนมภนาคมของทุกปี 
 - ในกรณภทภ่ติดต้ังหรือแสดงป้ายูายหลังเดือนมภนาคมหรือติดต้ังหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ
เปลภ่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเปนเหตุใหต้องเสภยูาษภป้ายเพิ่มขึ้น ใหเจาของป้ายยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้ายูายใน 
15 วัน นับแต่วันติดต้ังหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลภ่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณภการค านวณพื้นทภ่ป้ายอัตราคาูาษภ
ป้ายและการค านวณูาษภป้าย 
 - ป้ายทภ่มภขอบเขตก าหนดได้ส่วนทภ่กวางทภ่สุด X สวนทภ่ยาวทภ่สุดของขอบเขตปา้ย 
 - ป้ายทภ่ไม่มภขอบเขตก าหนดได้ถือตัวอักษร ูาพ หรือเครื่องหมายทภ่อยูริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อ 
ก าหนดส่วนทภ่กว้างทภ่สุดและสวนทภ่ยาวทภ่สุด 
 -ป้ายทภ่มภอักษรไทยยล้วน 
  (ก) ป้ายทภ่มภข้อความเคล่ือนทภ่หรือเปลภ่ยนเป็นข้อความอื่นได้  ให้คิดอัตราร้อยละ  10  บาทต่อห้า
ร้อยตารางเซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจาก  (ก)  ให้คิดอัตรา  5  บาทต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
 (2)  ป้ายทภ่มภอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทร  และหรือปนกับูาพ  และหรือเครื่องหมายอื่น 
  (ก)  ป้ายทภ่มภข้อความ  เครื่องหมาย  หรือูาพเคล่ือนทภ่  หรือเปลภ่ยนเป็นข้อความเครื่องหมาย  หรือ
ูาพอื่นได้  ให้คิดอัตรา  52  บาท  ต่อร้อยละห้าตารางเซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจาก  (ก)  ให้คิดอัตราร้อยละ  26  บาท  ต่อห้าตารางเซนติเมตร 
 (3)  ป้ายทภ่มภอักษรไทยไม่ว่าจะมภูาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่  และป้ายมราทภอักษรไทยบางส่วนหรือ
ท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทร 
  (ก)  ป้ายทภ่มภข้อความ  เครื่องหมาย  หรือูาพทภ่เคล่ือนทภ่  หรือเปลภ่ยนแปลข้อความเครื่องหมาย  
หรือูาพอื่นได้  ให้คิดอัตรา  52  บาท  ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจาก  (ก)  ให้คิดอัตรา  50  บาท  ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
   
เงินเพิ่ม 
ผู้มภหน้าทภ่เสภยูาษภป้ายจะต้องเสภยเงินเพิ่มในกรณภและอัตรา ดังตอไปนภ้ 
 - ไม่ยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้ายูายในเวลาทภ่ก าหนด ให้เสภยเงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าูาษภป้ายเว้นแต่กรณภ
ทภ่เจ้าของปา้ยได้ยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้ายก่อนทภ่พนักงานเจ้าหน้าทภ่จะได้แจ้งใหท้ราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสภยเงิน
เพิ่มร้อยละหาของค่าูาษภป้าย 
 - ยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้ายโดยไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินทภ่จะต้องเสภยูาษภป้ายลดน้อยลงให้เสภยเงิน
เพิ่มร้อยละสิบของค่าูาษภป้ายทภ่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณภทภ่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการูาษภป้าย
ใหถู้กต้องก่อนทภ่พนักงานเจ้าหน้าทภ่แจ้งการประเมิน 
 - ไม่ช าระูาษภป้ายูายในเวลาทภ่ก าหนด ให้เสภยเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าูาษภป้ายเรษของเดือนให้
นับเปน็หนึ่งเดือน 
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กำรอุทธรณ์กำรประเมิน 
 เมื่อผู้เสภยูาษภได้รับแจ้งการประเมิน (ู.ป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มภสิทธิอุทธรณ์การประเมิน
ต่อผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ูายใน 30 วัน นับแต่วันทภ่ได้รับแจ้งการประเมินผู้
อุทธรณ์มภสิทธิอุทธรณ์ค านิจฉัยของผู้บริหารทอ้งถิ่นต่อราลูายใน 30 วัน นับแต่วันรับแจ้งค าวินิจฉัยอุทธร 
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กระบวนงำน 

บริกำร 
 

ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
เอกสำรประกอบกำร 

พิจำรณำ 
 

กำรค ำนวณ 
 

หมำยเหตุ 
ฝ่ายพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ 

การยื่นแบบแสดงรายการูาษภป้าย 
 - ผู้มภหน้าทภ่เสภยูาษภป้ายยื่นความจ านงค์  ต่อ
เจ้าหน้าทภ่ 
 - เจ้าหน้าทภ่กรอกแบบฟอร์ม (ู.ป.1) ลงช่ือ  
ผู้ช าระูาษภ 
 - ลงเลขรับ (ู.ป.1) ในทะเบภยนคุมเลขรับ 
 - ค านวณพื้นทภ่ป้ายและประเมินค่าูาษภป้าย 
 - แจ้งรายการประเมิน (ู.ป. 3) และลงเลขทภ่  
(ู.ป. 3) ในทะเบภยนคุมเลขรับ 
 - ออกใบเสร็จรับเงินูาษภป้าย (ู.ป. 7) 
 - ผู้มภหน้าทภ่เสภยูาษภป้ายช าระเงินและรับ 
ใบเสร็จรับเงิน (ู.ป. 7) 
การผ่อนช าระ 
 1. ูาษภป้าย 3,000 บาทขึ้นไป 
 2. ผ่อนช าระเป็น 3 งวดเท่า ๆ กัน 
 3. แจ้งความจ านงค์เป็นหนังสือก่อนครบ 
ก าหนดเวลาช าระ 

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบเสร็จรับเงินค่าูาษภ 
ป้ายปทีภ่ผ่านมา (ู.ป. 7) 

อัตรำภำษีป้ำย 
(ก) ป้ายทภ่มภข้อความเคล่ือนทภ่หรือ 
เปลภ่ยนเป็นข้อความอื่นได้  ให้คิดอัตราร้อยละ  10  บาทต่อ
ห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(ข)  ป้ายนอกจาก  
 (ก)  ให้คิดอัตรา  5  บาทต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
 (2)  ป้ายทภ่มภอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทร  
และหรือปนกับูาพ  และหรือเครื่องหมายอื่น 
  (ก)  ป้ายทภ่มภข้อความ  เครื่องหมาย  หรือ
ูาพเคล่ือนทภ่  หรือเปลภ่ยนเป็นข้อความเครื่องหมาย  หรือ
ูาพอื่นได้  ให้คิดอัตรา  52  บาท  ต่อร้อยละห้าตาราง
เซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจาก  (ก)  ให้คิดอัตราร้อยละ  
26  บาท  ต่อห้าตารางเซนติเมตร 
 (3)  ป้ายทภ่มภอักษรไทยไม่ว่าจะมภูาพหรือ
เครื่องหมายใดๆ หรือไม่  และป้ายมราทภอักษรไทยบางส่วน
หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทร 
  (ก)  ป้ายทภ่มภข้อความ  เครื่องหมาย  หรือ
ูาพทภ่เคล่ือนทภ่  หรือเปลภ่ยนแปลข้อความเครื่องหมาย  หรือ
ูาพอื่นได้  ให้คิดอัตรา  52  บาท  ต่อห้าร้อยตาราง
เซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจาก  (ก)  ให้คิดอัตรา  50  
บาท  ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
   
 

* การยื่นแบบแสดง 
รายการูาษภทภ่ดิน
และส่ิงปลูกสร้าง
ูายในเดือน 
กุมูาพันธ ์
 * กรณภเป็นรายเก่า 
สามารถคัดลอกจาก
ปีทภ่ผ่านมาได้ (ถ้าไม่มภ 
การเปลภ่ยนแปลง 



 


